PORTARIA N°1.631, DE 26 DE JULHO DE
2012

Legislacbes - GM
Sex, 27 de Julho de 2012 00:00
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Redefine a Subcomissdo do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo
(SIGA) no ambito do Ministério da Saude e seus 6rgdos seccionais.

O MINISTRO DE ESTADO DA SAUDE, no uso das atribuicdes que lhe
conferem os incisos | e Il do paragrafo unico do art. 87 da Constituicdo, e tendo em
vista o disposto no art. 8° do Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003, resolve:

Art. 1° Esta Portaria redefine a Subcomissdo do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo (SIGA) no ambito do Ministério da Saude e dos 6rgaos
seccionais.

Art. 2° Para os fins do Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de 2003, considera-
se:

| - 6rgéo setorial do SIGA: Ministério da Sadde (MS);

Il - 6rgédos seccionais do SIGA:

a) Fundacdo Nacional de Saude (FUNASA);

b) Fundacéo Oswaldo Cruz (FIOCRUZ);

c) Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA);

d) Agéncia Nacional de Saude Suplementar (ANS);

e) Empresa Brasileira de Hemoderivados e Biotecnologia (HEMOBRAS); e
) Hospital Nossa Senhora da Conceigéo S/A.

Art. 3° Compete a Subcomissao do SIGA:

| - identificar, acompanhar e orientar as atividades de gestdo de documentos de
arquivo no ambito do MS e dos 6rgdos seccionais;

Il - identificar e orientar as rotinas de trabalho desenvolvidas no MS e nos
Orgdos seccionais, visando a padronizagdo dos procedimentos técnicos relativos as
atividades de producdo, classificacdo, registro, tramitagcdo, arquivamento, preservacao,
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digitalizacdo, empréstimo, consulta, expedicdo, avaliacdo, transferéncia e recolhimento
ou eliminacdo de documentos de arquivo e ao acesso e as informagdes neles contidas;

Il - propor o alinhamento das agBes e préaticas de gestdo de documentos no
ambito do MS e dos dérgaos seccionais a legislacdo vigente e as recomendacdes técnicas
e orientacOes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e do Arquivo Nacional;

IV - acompanhar e orientar, de acordo com 0s critérios previstos nos programas
de gestdo arquivistica de documentos, 0s levantamentos, os diagnosticos, a elaboracéao e
a implantacdo de projetos de gestdo de documentos;

V - promover e manter intercambio de cooperagdo técnica com 0rgaos e
entidades publicas e privadas, nacionais e internacionais, e sistemas afins;

VI - realizar discuss@es, estudos e pesquisas com 0 objetivo de promover e
disseminar as acdes de gestdo de documentos no &mbito do MS e dos 6rgdos seccionais
por meio de publicagdes técnicas; e

VII - criar Subgrupos da Subcomissdo do SIGA no ambito do MS e dos 6rgaos
seccionais com 0 objetivo de identificar, acompanhar e orientar as necessidades
especificas de cada 6rgdo seccional.

Art. 4° A Subcomissdo do SIGA no ambito do MS e dos érgdos seccionais €
composta por representantes, titular e suplente, dos seguintes érgaos e entidades:

| - 1 (um) da Coordenacdo de Arquivo e Gestdo de Documentos
(ARQUIVO/CGDI/SAA/SE/MS);

I1-1 (um) da FUNASA;

[l -1 (um) da FIOCRUZ;

IV -1 (um) da ANVISA,

V -1 (um) da ANS;

VI -1 (um) da HEMOBRAS; e

VII - 1 (um) do Hospital Nossa Senhora da Conceigéo S/A.

§ 1° A Presidéncia da Subcomissdo sera exercida pelo representante titular do
ARQUIVO/CGDI/SAA/ISE/MS, designado em ato especifico do Ministro de Estado da
Saude.

§ 2° Ato do Ministro de Estado da Salde designard o representante que
substituird o Presidente da Subcomissdo nas suas licencas, auséncias e impedimentos
eventuais.

8 3° Os representantes, titular e suplentes, serdo indicados pelos dirigentes
maximos dos respectivos 6rgdos e entidades a Presidéncia da Subcomissdo no prazo de
30 (trinta) dias contado da data de publicacdo desta Portaria.



Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ALEXANDRE ROCHA SANTOS PADILHA



